UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:229 /QD-UBND Nghia Giang, ngay 28 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét danh siach nhan su dwoc cir dén 1am viéc tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong xa Nghia Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NGHiA GIANG

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0QHI15 ngay 16
thang 6 nam 2025;

Can cur Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua
Quéc héi quy dinh vé xir Iy mot sé van dé lién quan dén sdp xép té chire bé mdy
nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc fzdnh chinh theo carché mot cua, mot cua lién
thong tai Bo quan Mot cura va Cong dich vu cong quoc gia;

 Can cit Nghi quyét so 04/ND-HDND ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia Hoi
dong nhan dan xa Nghia Giang vé viéc thanh lap Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thuoc Uy ban nhan dan xa Nghia Giang,

Can cir Vin ban s6 3838/UBND-TTHC ngay 18 thang 6 nam 2025 Uy ban
nhan dan zinh Quang Ngai vé viéc trién khai cdc ndi dung lién quan dén thanh
Idp, t6 chikc hoat dong cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong theo mo hinh t6
chitc chinh 7quyen 2 cdp; Van bdn sé 401 I/UBND-TTHC ngay 23 thang 6 nam
2025 cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai vé viéc t6 chirc, hoat dong cua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp tinh, cdp xa;

Can cit Van ban s6 264/UBND-TTHC ngay 20 théng 7 nam 2025 ciia Uy
ban nhan dan tinh Quang Ngai vé vi¢c khan truwong thuc hi¢n cdc ngi dung tai
Cong di¢n so 111/CD-TTg ngay 17 thang 7 nam 2025 cua Thi tuong Chinh phi,
Cong van so 6616/VPCP-KSTT ngay 16 thang 7 nam 2025 cua Van phong
Chinh phu,

Theo dé nghi ciia Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa tai To trinh sé
02/TTr-TTPVHCC ngay 28 thang 7 nam 2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét danh sach cong chuc Qu’qc ctr dén lam viéc tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong xa Nghia Giang, gom cac cong churc sau:
(Danh sach kém theo)



Piéeu 2. Trach nhiém cua cac co quan chuyén mon thudoc Uy ban nhan dan
xa Nghia Giang c6 nhan su dugc cir dén lam viéc:

1. T6 chirc huéng dan chuyén mén, nghiép vu, quy dinh phap luat dbi véi
danh muyc thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén quan ly, giai quyet t6 chirc hoat
dong tu van, huéng dan, tiép nhan hd so, tra két qua duoc dién ra thun loi,
minh bach, théng sudt, hiéu qua.

2. Can ct s6 luong, hinh thirc hd so phéat sinh (truc tiép/truc tuyén) tiép
nhan tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong xa Nghia Giang chu dong tham
muu, dé& xuat Chi tich Uy ban nhan dan xa Nghia Giang phuong 4n bd tri nhan
su phu hop.

3. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa Nghia Giang can cu vao tinh
chét cong vi¢e, hién trang co s& vat chit, trang thiét bi ky thuat cua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong xa Nghia Giang dé xuat dau tu, mua sim, cai tao, sira
chita, bao dudng, thay thé, bd sung, thanh ly tai san dap ung nhu cau lam viéc va
ing dung cong ngh¢ thong tin, bo tri hop 1y cac khu vyc cung cap thong tin, giai
quyét thu tuc hanh chinh, trang thiét bi phuc vu to chirc, c4 nhan dén giao dich.

’ Piéu 3. Trach nhiém, quyen loi, thoi han 1am viéc cua cong chire dugc cur
dén lam viéc tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong xa Nghia Giang:

1. Thuc hién dﬁy da chirc trach, nhiém vu theo quy dinh tai Nghi dinh sb
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu va cac quy dinh
phap luéat co6 lién quan;

2. Puoc tap huin vé chuyén mon nghiép vu, cong nghé thong tin va vin
hoa tmg xr, giao tiép vai to chirc, c4 nhan; tham gia cac khoa hoc 1y luan chinh
tri, quan ly nha nudc, ngoai ngit, tin hoc va cac linh vyc khac & trong nudc,
nudc ngoai theo quy dinh ctua phap luat; dugc nghi bu theo quy dinh;

3. Luong, phu cap, bdi dudng va ché do, chinh sach ciia cong chirc duoc
ctr dén 1am viéc tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong x3 Nghia Giang thudc
bién ché cta co quan, don vi ndo thi co quan, don vi dé thuc hién chi tra theo
quy dinh.

4. Pugc huéng chinh sach hd tro trong thdi gian 1am viéc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong xi theo Nghi quyét s6 35/2022/NQ-HPND ngay 07
thang 12 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan tinh quy dinh chinh sach hd tro dbi
vo1 can bg, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong lam viéc tai B phan Mot ctra
cac cap trén dja ban tinh Quang Ngii va cac quy dinh cta cac co quan, don vi cd
tham quyén lién quan.

5. Thoi han cong chic dugce cur dén 1am viéc tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong xi Nghia Giang thuc hién theo quy dinh tai diém khoan 4 Diéu 11
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025. Trong trudng hop
tho1 gian lam viéc cua cong chuc dugce cu dén 1am viée ¢co sy thay ddi dot xuat
thi co quan chu quan c6 van ban thong béo kip thoi cho Trung tam Phuc vy hanh



chinh cong xa Nghia Giang va phai c6 sy théng nhét ciia Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong xa Nghia Giang.

6. Giao Trung tdim phuc vu hanh chinh cong xa Nghia Giang:

a) Hudng dan to churc, ca nhan thuc hién dich vu cong truc tuyén ddi voéi
danh muc tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cua cac co quan, don
vi, dia phuong; ddi v&i danh muc thi tuc hanh chinh chua du diéu kién thyc hién
dich vu cong truc tuyén thi huéng dan td chire, c4 nhan nop hd so qua dich vu
buu chinh dén tru s lam viée cia cac co quan, don vi, dia phuong dé giai quyét
theo tham quyén.

b) Kiém soat viéc chp hanh thoi gian ctr cong chirc dén lam viée tai
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong xa Nghia Giang; kién nghi xem xét trach
nhiém cua co quan, c4 nhan nguoi dugc ci dén 1am viée néu vi pham quy dinh
vé thoi gian 1am viéc, tir ¥ thirc to chuc ky luat dén viéc duoc lra chon nhan su
va nhan su du phong khi can thiét dé duy tri co cau Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong xa Nghia Giang; kip thoi dé xuat thay thé can bd, cong chirc, vién
chirc khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quy dinh, ndi quy, quy ché 1am viéc
hodc c6 mic mo vé hanh cong tac.

Picu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 8 nim
2025.

Picu 5. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4,
Trudng phong Kinh té, Truong Phong Vian hoa va Xa hoi; Pho Giam ddc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong x3 va cac cong chirc co tén tai Piu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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